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	Центр надання адміністративних послуг в 

м. Первомайський 
виконавчого комітету Первомайської міської ради Харківської області
контактний телефон: 05748 34103       http://www.pervom-rada.gov.ua, 
e-mail: tsnap.pervom@ukr.net
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Затверджено 
Розпорядженням міського голови  від  16 травня  № 69
   ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
  адміністративної послуги

«Видача «Посвідчення батьків  багатодітної сім’ї» та «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї»
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Відділ у справах молоді та спорту виконавчого комітету Первомайської міської ради

	                                           Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	2
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення

	Центр  надання  адміністративних    послуг     в            

 м. Первомайський виконавчого комітету Первомайської міської ради Харківської області
64102, Харківська область, м.Первомайський, проспект  40 років Перемоги, 1, каб.№8

	3
	Інформація щодо режиму 

роботи центру надання 

адміністративних послуг
	Понеділок, вівторок, середа, п’ятниця :

08.00 -17.00 год.

Четвер:  08.00 - 20.00 год.

Субота  08.00-15.00 год.

без перерви на обід, 

вихідний - неділя 

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб – сторінки центру надання адміністративних послуг
	т/факс(05748) 3 41 03 

e-mail: tsnap.pervom@ukr.net

skype: tsnap.pervomayskiy

http://www.pervom-rada.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги (указати пункт, статтю, назву нормативно-правового акта)
	1. Закону України "Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей" від 19.05.2009р. № 1343/VІ  
 2.Постанова Кабінету Міністрів України "Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім"ї" від 02.03.2010 № 209

3. Постанова   Кабінету Міністрів України від 2.06.2010 № 395 "Про внесення змін до постанови Кабінету міністрів України від 2 березня 2010 р.»

4. Постанова   Кабінету Міністрів України від 18.04.2012 № 319 "Про внесення змін до постанови Кабінету міністрів України від 2 березня 2010 р. № 209 »

	
Умови отримання адміністративної послуги


	3.
	Підстави для отримання послуги (наявність певного статусу, виду діяльності, віку, права власності, користування об’єктом) та інші специфічні умови отримання послуги
	Батьки, які мають на вихованні трьох та більше дітей

	4.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної  послуги, а також вимоги до них
	1. Заява батька або матері про видачу посвідчень 
2. Копії свідоцтв про народження дітей

3. Копія свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно) 
4. Копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім’я, по батькові, дату його видачі та місце реєстрації 
5. Довідка про склад сім"ї (форма №3)

6. Довідка про присвоєння  ідентифікаційного коду батько або матері (копія);

7. Фотокартки (батьків та дітей) розміром 30х40 міліметрів

8. Довідка із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання)

9. Довідка структурного підрозділу, виконавчого органу міської ради про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення не видавалися (у разі реєстрації батьків за різною адресою).

     10.  Свідоцтво про розірвання  шлюбу (за потребою) 

         Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі документи, зазначені в цьому пункті

	5.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративних послуг
	Заявник звертається особисто та надає необхідний перелік документів  або іншим зручним для нього способом.



	6.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	7.
	Строк надання адміністративної послуги 
	Посвідчення надається протягом 10 днів

	8.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	- документи надані не в повному обсязі; 

- у поданих документах є виправлення або дописки, які не завірені у встановленому порядку;

- надання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації; 

- у разі якщо в діях батьків, родичів вбачається порушення прав дитини.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї.

	10
	Способи отримання відповіді результату
	Видача посвідчень в центрі надання адміністративної послуги виконавчого комітету Первомайської міської ради Харківської області або іншим зручним для нього способом.

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надані документи не в повному обсязі; надання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації; у разі якщо в діях батьків, родичів вбачається порушення прав дитини. 

	12
	Примітка
	


Начальник відділу у справах молоді та спорту
Г.М.Білоус
3

